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第 1章 概述

1.1会员管理行业报表简介

报表业务包括 2类报表，6张行业报表（表 1-表 6）及 1张补充

报表（主要鉴证业务情况统计表）。

各事务所每类报表填报后报送地方税协，地方税协汇总后报送中

税协。

6张行业报表（表 1-表 6）及 1张补充报表（主要鉴证业务情况

统计表）为必报报表。
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1.2会员管理行业报表流程
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第 2章 事务所需填报的行业报表

2.1功能说明

该功能提供事务所填报的行业报表。

2.2系统路径

事务所登录－【会员中心】－【行业报表】－【行业报表填报】

2.3操作方法

2.3.1税务师事务所基本情况统计表 （表 1）

如图，左键点击【行业报表】－【行业报表填报】－【填表】,

其中表 1可以单独提交。

点击【更新最新数据】，会将会员系统中上一年度 12月 31日的信
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息更新至表中；点击【暂存】，只是保存已填写的信息，不做勾稽关

系的校验；所有信息填写完整后，点击【保存】，保存时校验勾稽关

系。

填表说明：

1、机构所在地栏填写 xx 地区（市) xx 县（市、区）。

2、分所按属地管理的原则填列,本地分所与总机构汇总填报，异

地分所单独填报。

操作说明：

1、机构名称、性质、机构所在地信息如需修改，请在“会员管理”

系统中修改。

2、“更新最新数据”按钮，将会员系统中最新的“机构名称”、“性

质”、“法定代表人（所长/负责人）姓名”、“机构所在地”信息及上一

年度 12月 31日的“股东（合伙）人数”、“人员总数”、“执业注册税务

师人数”信息更新至表中。

3、暂存只保存已经填写的数据，不校验报表的勾稽关系。保存
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时校验勾稽关系。

2.3.2注册税务师行业人员情况统计表（表 2）

如图，左键点击【行业报表】－【行业报表填报】－【填表】

点击【更新最新数据】，会自动带过来基本数据，将所有数据填

写完整后，点击【保存】即可。
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注意事项：第一列的“人员总计”自动计算，等于不同学历的人

员相加的总和，建议先录入不同学历的人员情况，再录入“其中：女”

的人员情况。

填表说明：

1、本表统计数截止统计年度 12月 31日。

2、人员总数=执业注册税务师+其ÉÊ业人员.

3、“Ë有其ÉÌ业服务执业ÍÎ的人员”是ÏÐ执业注册税务师

以Ñ的注册会计师、注册ÍÒÓÔ师、Õ师等Ì业服务执业ÍÎ的人

员,Ë有Ö×以上中介执业ÍÎ的人员，可以ØÙ统计。

4、Ú注栏中填列县以上人Û代表和Ü协Ý员。

操作说明：
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1、“更新最新数据”按钮，将会员系统中上一年度 12月 31日的

信息更新至表中。

2、暂存只保存已经填写的数据，不校验报表的勾稽关系,保存时

校验勾稽关系。

2.3.3注册税务师行业收入情况汇总表（表 4）

如图，左键点击【行业报表】－【行业报表填报】－【填表】

报表Þß后，【上年数】是系统自动带过来的，不可修改，【本年

数】是手à录入的，【á上年âãä】、【âã%】是å据上年数和本

年数自动计算的。项æ填写完整后，点击【保存】。
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填表说明：

1、“其Éç税鉴证业务”是ÏÐè业所é税汇算êëì税í报

鉴证业务、è业税îï补ðñ鉴证业务、 è业ÍÒñò税îóÐ鉴

证业务、ô地âõ税ê算鉴证业务以Ñ的ç税鉴证业务。

2、“其É收入”是ÏöÍ收÷、补ø收入、ù业Ñ收入等ú主

ù业务收入。

注意事项：如û【上年数】栏的ü数和ýä为 þÿ在【âãĀ】栏

的ü数和ýä会为ā。

操作说明：

1、暂存只保存已经填写的数据，不校验报表的勾稽关系。保存

时校验勾稽关系。

2.3.4注册税务师行业鉴证业务情况统计表（表 6）

如图，左键点击【行业报表】－【行业报表填报】－【填表】
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报表Þß后，【上年数】是系统自动带过来的，不可修改，【本年

数】是手à录入的，【á上年âãä】、【âã%】是å据上数和本年

数自动计算的。

将项æ填写完整后，点击【保存】。

填表说明：

1、“è业所é税汇算êë总ü数”是Ï税务机关Ăă的本地区
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è业所é税汇算êë的总ü数。

2、“è业所é税汇算êëì税í报鉴证业务”为“Ąâąì所

é税ä”与“Ąãąì所é税ä”Ć和。

操作说明：

1、暂存只保存已经填写的数据，不校验报表的勾稽关系ÿ

保存时校验勾稽关系。

注意事项：如û【上年数】栏的ü数和ýä为 þÿ在【âãĀ】栏

的ü数和ýä会为ā。

2.3.5行业报表的提交与退回

以上ć张行业报表填写完整保存后，Ĉ回【行业报表填报】，报

表ĉĊ统一为“保存”时，点击【提交】，会将行业报表统一提交至

地方税协。

说明：每张行业报表要ċ分Č填报、分Č保存后，统一提交。

如û已经提交的行业报表填写有č需要退回，在【行业报表填报】
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Ďď点击【í请退回】。

说明：行业报表为“已提交ĐđĒ时”ē“đĒĔ过”时，ĕ可

以í请退回。

2.3.6填写行业报表的注意事项

1、事务所填表，在报表Ė填写ĉĊė，第一ĘÞßę会自动提

Ě数据。提Ě数据后，自动带ě的数据是可以修改的（ÐĜĝ表Î数

据Ñ），āĞ表Î可录入，将ğ表人、ğ表人Ġ系ġĢ、đĒ人等所

有信息填写完整后，方可保存。

2、事务所机构名称不能修改。机构性质和机构所在地如û为ā，

需要先在会员系统中ģĤ，ģĤ后会自动带过来。

3、“更新最新数据”按钮，将会员系统中最新的“机构名称”、“性

质”、“法定代表人（所长/负责人）姓名”、“机构所在地”信息及上一

年度 12月 31日的“股东（合伙）人数”、“人员总数”、“执业注册税务

师人数”信息更新至表中。

4、表 1保存后，表 2和表 4ĕ可以填写，表 2、表 4中的“人
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员总数”、“执业注册税务师人数”、“收入总ä”和“ĥĦ总ä”等项

æħĨ为Ê表 1ĩĪĚ数据，īĬ不可修改。
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